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На примере осуществления государственного 

кадастрового учёта части здания и государственной 

регистрации договора аренды

Предоставление заявления о государственном 

кадастровом учёте и (или) государственной 

регистрации прав и прилагаемых к нему 

документов посредством официального сайта 

Росреестра

Зайти на сайт Росрестра https://rosreestr.gov.ru/1
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Войти в Личный кабинет2
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Выбрать государственную услугу3
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Заполнить сведения о лице, которое подаёт

заявление (правообладатель объекта

недвижимости или его представитель)

4
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Заполнить сведения об объекте недвижимости, в

отношении которого осуществляются учетно-

регистрационные действия

5
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Заполнить вид ограничения, которое

устанавливается в отношении объекта

недвижимости

6
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Загрузить документы, необходимые для

осуществления учетно-регистрационных действий

Ошибки при загрузке документов – стр. 22

Перечень необходимых документов – стр. 29

7
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По окончания ввода данных и прикрепления всех

документов выбрать:

8

При наличии ошибок ввода и прикрепления они будут

выделены красным

При отсутствии ошибок ввода и прикрепления требуется

проверить введенные данные.

После исправления или при отсутствии ошибок выбрать:
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Будет запущен процесс отправки документов:

Далее будет предложено выбрать сертификат для подписи заявления
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Заявление успешно подано!
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Ошибки при загрузке документов 

Неправильно выбран тип документов 1

ДОКУМЕНТ ПРАВИЛЬНЫЙ ТИП 

ДОКУМЕНТА

НЕПРАВИЛЬНЫЙ ТИП 

ДОКУМЕНТА

Технический план здания, 

сооружения, помещения 

либо объекта 

незавершенного 

строительства

Технический план здания, 

сооружения, помещения 

либо объекта 

незавершенного 

строительства

(только так и никак 

иначе!)

- Технический паспорт

- Кадастровый паспорт

- Экспликация к 

поэтажному плану

- Кадастровая выписка

- Иной документ

и прочее

(Документ не будет 

распознан ФГИС ЕГРН!)

Межевой план Межевой план

(только так и никак 

иначе!)

Иной документ

(Документ не будет 

распознан ФГИС ЕГРН!)

Акт обследования, 

подтверждающий 

прекращение 

существования объекта 

недвижимости

Акт обследования, 

подтверждающий 

прекращение 

существования объекта 

недвижимости 

(только так и никак 

иначе!)

Иной документ

(Документ не будет 

распознан ФГИС ЕГРН!)
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ДОКУМЕНТ ПРАВИЛЬНЫЙ ТИП 

ДОКУМЕНТА

НЕПРАВИЛЬНЫЙ ТИП 

ДОКУМЕНТА

Доверенность Доверенность Иной документ

Платежное поручение Платежное поручение Иной документ

Квитанция Квитанция Иной документ

Договор аренды Договор аренды 

(субаренды)

Иной документ

Дополнительное 

соглашение

Дополнительное 

соглашение (соглашение об 

изменении условий 

договора) к договору

Иной документ

Выбор неправильного типа документа ведёт к 

тому, что документы не будут загружены и 

распознаны, к ошибкам в выходных документах –

выписке из ЕГРН и справках

Важно! 
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Неправильно указано наименование документа 2

ДОКУМЕНТ ПРАВИЛЬНОЕ 

НАИМЕНОВАНИЕ

НЕПРАВИЛЬНОЕ 

НАИМЕНОВАНИЕ

Технический план здания, 

сооружения, помещения 

либо объекта 

незавершенного 

строительства

- Технический план здания

- Технический план 

помещения

- Технический план 

сооружения

- Изменение планировки

- ул. Строителей 1-1

- GKUOKS_0007b147-db35-

48fe-8fde-663f33c0e793

- тех.план

и прочее

Межевой план Межевой план - GKUZU_0007b147-db35-

48fe-8fde-663f33c0e793

- раздел зу

- МП

и прочее

Акт обследования, 

подтверждающий 

прекращение 

существования объекта 

недвижимости

Акт обследования - act_0007b147-db35-48fe-

8fde-663f33c0e793

- АО

- снос

и прочее
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ДОКУМЕНТ ПРАВИЛЬНОЕ 

НАИМЕНОВАНИЕ

НЕПРАВИЛЬНОЕ 

НАИМЕНОВАНИЕ

Доверенность - Доверенность

- Доверенность на 

Смирнову

- на Смирнову

- без наименования

и прочее

Платежное поручение - Платежное поручение

- Платежное поручение 

№123456

- 123456

- без наименования

Квитанция Квитанция - без наименования

Договор аренды - Договор аренды

- Договор субаренды

- Договор аренды части 

помещения

- Аренда

- чп1

- без наименования

- Договор

Дополнительное 

соглашение

- Дополнительное 

соглашение

- Дополнительное 

соглашение №1 от 

01.01.2025

- Соглашение

- Изменения

- без наименования

Указание неправильного наименования 

документа ведёт к ошибкам в ЕГРН и в выходных 

документах – выписках из ЕГРН и справках

Важно! 
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Электронный Документ должен состоять из набора 

файлов, упакованных в один ZIP-архив (далее -

Пакет). Один Электронный Документ соответствует 

одному Пакету.

Имя Пакета должно иметь следующий вид:

GKUOKS_*.zip

GKUZU_*.zip

act_*.zip

где:

GKUOKS, GKUZU, act - префикс, обозначающий файл 

со сведениями Электронного Документа;

* - уникальный набор символов, соответствующий 

GUID, указанный в XML-файле

Ошибки при загрузке технического или межевого 

плана, акта обследования (электронного документа) 

3
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ПРАВИЛЬНОЕ ИМЯ ПАКЕТА НЕПРАВИЛЬНОЕ ИМЯ ПАКЕТА

GKUOKS_0007b147-db35-48fe-

8fde-663f33c0e793

- GKUOKS_0007b147-db35-48fe-

8fde-663f33c0e793(1)

Файл переименовывается при 

неоднократном копировании

- Перепланировка

Файл переименовали 

самостоятельно

В ZIP-архиве содержаться:

- электронный Документ (XML-файл)

- открепленная электронная подпись (SIG-файл)

- папка с приложениями
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Заявление о государственном кадастровом учёте 

и государственной регистрации сделки

Сведения об оплате государственной пошлины

Договор аренды / Дополнительное соглашение

Доверенность (при наличии)

Согласие залогодержателя (при наличии)

Перечень документов, необходимых для 

осуществления государственной регистрации 

договора аренды с постановкой части земельного 

участка здания, сооружения, помещения на 

кадастровый учёт
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ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Запись на личный приём по вопросам проведения учетно-

регистрационных действий осуществляется по телефону:

654-64-79.

Личный приём осуществляется по вторникам с 12-00 до 18-00:

с помощью телефонной связи в назначенный вам день,

лично в центральном офисе Управления Росреестра по

Санкт-Петербургу по адресу: Санкт-Петербург, ул.

Красного Текстильщика, д. 10-12, литера Д, 5 этаж (лифт

рядом с кулинарией).



Мы в соцсетях. Присоединяйтесь!




